T.C.
ADANA ALPARSLAN TURKES BiLiM VE TEKNOLOJI UNIVERSITESI
BiLGIi iISLEM DAIRE BASKANLIGI
Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi

E-posta Giivenligi Politikas1

Amag
Bu politika, e-posta altyapisinin kullanimma yonelik kurallari ortaya koymak amaciyla

hazirlanmistir.
Kapsam

Bu politika, Adana Alparslan Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi Bilgi Islem Daire
Bagkanligi (ATU BIDB) tarafindan saglanan kurumsal e-posta sahibi olan tiim bireyler igin

hazirlanmstir.

Politika

1. Adana Alparslan Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi e-Posta hesaplar1 tiim akademik
personel ve idari personel ic¢in [ismin bas harfi ve soyisim]@atu.edu.tr, Adana Alparslan
Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi tiim ogrencileri igin [6grenci no]@ogr.atu.edu.tr
seklinde agilir.

2. Adana Alparslan Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi 6grencilerini/personellerini
kapsayacak sekilde gergeklestirilen faaliyetler, organizasyonlar, topluluklar/kuliipler vb.
gruplar icin aktif olarak Adana Alparslan Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi personeli
olmak kaydiyla sorumluluk alinarak yeni e-posta hesab1 tanimlanir.

3. Kullanicilarimizin  degisen adi ve soyadi ile ilgili  degisiklerde sadece ad-soyad
glincellenmekte olup, e-posta adresi degistirilmemektedir.

4. E-postalar Parola Yonetim Politikasina uygun olacak sekilde parola olusturulmali ve
belirtilen siireler igerisinde yenilenmelidir.

5. Adana Alparslan Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi personellerinin tiim is amaglh e-
posta iglemlerini kurumsal e-posta hesabi ile gergeklestirilmesi zorunludur.
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Kullanicilar, mesajlariin yetkisiz kisiler tarafindan okunmasin1 engellemelidir. Bu yiizden
sifre kullanilmal1 ve e-posta erigimi i¢in donanim / yazilim sistemleri yetkisiz erigimlere karsi
korunmalidir.

Kullanicilarin kullanict kodu/sifresini girmesini isteyen e-postalarin sahte e-posta olabilecegi
dikkate alinarak, herhangi bir islem yapilmaksizin derhal silinmelidir.

Kurum c¢alisanlar1 mesajlarin1 diizenli olarak kontrol etmeli ve kurumsal mesajlar
cevaplamalidir.

Kaynagi bilinmeyen e-posta ekinde gelen dosyalar kesinlikle acilmamali ve derhal
silinmelidir.

E-posta adresine sahip kullanicinin herhangi bir sebepten dolayr (emeklilik, vefat,
isten/liniversitemizden ayrilma) kurumdan ayrilmasi halinde yetkililer tarafindan destek
grubuna bildirilmesi gereklidir.

Kullaniciya resmi olarak tahsis edilen e-posta adresi, kotli amacgli ve kisisel ¢ikar amacl
kullanilamaz.

Is dis1 konulardaki haber gruplar1 kurumsal e-posta adres defterine eklenemez.

Kurum i¢i ve dis1 herhangi bir kullanici ve gruba; kiiciik diisiiriicii, hakaret edici ve zarar
verici nitelikte e-posta mesajlar1 génderilemez.

Konu alan1 bos ve kimligi belirsiz hi¢bir e-posta agilmamali ve silinmelidir.

Gonderilen e-posta mesaj eklentilerin boyutu, 25 MB ge¢meyecek sekilde siirlandirilmistir.
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E-postaya eklenecek dosya uzantilar1 “.exe”, “.vbs” veya yasaklanan diger uzantilar
olamaz. Zorunlu olarak bu tiir dosyalarin iletilmesi gerektigi durumlarda, dosyalar
sikistirilarak (zip ve/ya rar formatinda) mesaja eklenecektir.

Kullanic1 hesaplari, dogrudan ya da dolayli, ticari ve kar amagh olarak kullanilamaz. Diger
kullanicilara bu amagla e-posta gonderilmesi yasaktir.

Kullanic1 higbir suretle kurumsal e-posta ile uygun olmayan igerikler (siyasi propaganda,
irkeilik, pornografi, fikri miilkiyet iceren malzeme, vb.) gonderemez.

Kullanici, e-posta kullanimi sirasinda dile getirdigi tiim ifadelerin kendisine ait oldugunu
kabul etmektedir. Suc¢ teskil edebilecek, tehditkar, yasadisi, hakaret edici, kiifiir veya iftira
iceren, ahlaka aykir1 mesajlarin igeriginden kullanici sorumludur.

Kullanicilar e-posta tanimlama iglemleri dncesinde kendilerine ait cep telefonu numarasini,
alternatif e-posta adresi ve diger bilgileri eksiksiz ve dogru olarak girmekle, kendilerine ait
cep telefonu numaras1 degistiginde Ogrenci Isleri Daire Baskanhign ve Personel Daire
Bagkanligina bildirmekle sorumludur.

Kuruma yeni baglayan personel ve dgrenciler i¢in; E-posta ve kurumsal uygulamalara giris
icin gereken kullanic1 adi ve parolalar, yasal olarak sadece kullanicinin sisteme tanimli cep
telefonu numarasina kisa mesaj olarak gonderilecektir.

Kullanici, kendisine ait e-posta parolasinin giivenliginden ve gonderilen e-postalardan
dogacak hukuki iglemlerden sorumlu olup, parolasimnin ¢alindigini diigiindiigii/fark ettigi anda
degistirmekle sorumludur.

E-posta hesap sahipleri, posta hesaplarinin sifrelerini unuttuklar1 ya da kaybettikleri zaman
hesabim.atu.edu.tr adresinden Parola Sifirlama ve Parola Degistirebilirler. E-posta adresi
parolas1 giivenlik nedeniyle kesinlikle eposta ile verilemez.
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E-posta hesap sahipleri, e-posta igeriklerinin yedeklenmesi konusunda 1. derecede
sorumludurlar.

Kurumumuzdan ayrilan personel ve Ogrenciye ait e-posta hesabi ilk olarak pasife
alimmaktadir. 15 giiniin sonunda kalic1 olarak silinir. Ayrilma sonras1 maksimum 1 ay olmak
tizere E-posta hizmetini almaya devam etmek ig¢in kullanicinin e-posta adresi, T.C. Kimlik
numarasi, isim soyisim ve cep telefonu bilgilerini igeren e-posta kullanim siiresini uzatma
istegini belirterek bidb@atu.edu.tr adresine e-posta gondermelidir.

Kisisel hesaplar haricinde kullanilan kurumsal e-posta hesaplari i¢in hesaptan sorumlu olacak
personelin iletecegi cep telefonu numarasi tanimlanarak parolast bu cep telefon numarasina
gonderilecektir.

Adana Alparslan Tiirkes Bilim ve Teknoloji Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeliginin ilgili 38/1 maddesi geregi tarafiniza yapilacak her tiirlii bildirim
Universite tarafindan saglanan bu e-posta adresine gonderilmek veya Universitede ilan
edilmek suretiyle yapilir.

Sayfa 4/4
ATU.BID.POL.013/00
Yayin Tarihi: 07.06.2024

Revizyon tarihi:




